Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

RESOLUGAO Ne@ 584, DE 30 DE JULHO DE 2024

Altera os Anexos | e II, da Resolucdo n? 389, de 15
de dezembro de 2017, que “Dispde sobre as
especialidades e as atribuigbes dos cargos de
provimento efetivo da Assembleia Legislativa do
Estado de Rondénia”.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA aprovou, e eu promulgo a
seguinte Resolucdo:

Art. 12 Ficam alterados os Anexos | e Il da Resolugdo n2 389, de 15 de dezembro de 2017,
que “Dispde sobre as especialidades e as atribuicdes dos cargos de provimento efetivo da
Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia e d4 outras providéncias”, que passam a vigorar
com as redagdes a seguir:

“ANEXO I
ESPECIFICACOES DOS CARGOS
PARTE |
QUADRO ESPECIAL

Cargo: Advogado da Assembleia Legislativa

Especialidade Escolaridade, Formagdo especifica e requisitos Quant.

Bacharel em Direito, inscrito na Ordem dos Ordem dos
Advogados do Brasil, comprovando pelo menos 03 5

Advocacia A ;s A e
(trés) anos de exercicio de atividade juridica.

PARTE Il
GRUPO OCUPACIONAL: ATIVIDADES LEGISLATIVAS
CARGO: CONSULTOR LEGISLATIVO

(NIVEL SUPERIOR)

Especialidade Escolaridade, Formacdo especifica e requisitos Quant.

Consultor Legislativo - | Diploma de conclus&o de curso de nivel superior nas
Assessoramento em | seguintes dreas e suas ramificagdes: Administracio, 3
Orgamentos Ciéncias Contabeis, Direito e Economia. ﬂ
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Consultor Legislativo -
Assessoramento
Legislativo

Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
qualquer drea do conhecimento.

PARTE Il

GRUPO OCUPACIONAL: ATIVIDADES DE SUPORTE

CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO E ESPECIALIDADES (NIVEL SUPERIOR)

Cargo/Especialidade

Escolaridade, Formacdo especifica e requisitos

Quant. W

Analista Legislativo -

Area Administrativa

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de nivel superior em qualquer darea do
conhecimento, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecido pelo Ministério da Educacdo
(MEC).

21

Analista Legislativo —

Administracdo

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Administracdo, fornecido
por instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministério da Educagdo (MEC), e registro no
respectivo 6rgdo de fiscalizacgdo do exercicio
profissional.

Analista Legislativo -

Arquitetura

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Arquitetura e Urbanismo,
fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecido pelo Ministério da Educacdo (MEC), e
registro no respectivo ¢rgdo de fiscalizagdo do
exercicio profissional.

Analista Legislativo -

Arquivologia

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de nivel superior em Arquivologia, fornecido por
instituicdo de._ensino superior reconhecido. ‘pelo
Ministério da Educagdo (MEC).

Analista Legislativo -

Assisténcia Social

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de nivel superior em Servico Social, fornecido
por instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministério da Educagdo (MEC), e registro no
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respectivo o0rgdo de exercicio

profissional.

fiscalizagdo do

Analista Legislativo
Biblioteconomia

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Biblioteconomia, fornecido
por instituicdo de ensino superior reconhecido pelo

Ministério da Educacdo (MEC), e registro no
respectivo orgdo de fiscalizagdo do exercicio
profissional.

Analista Legislativo
Comunicacao
Jornalismo

Social-

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de

curso de nivel superior em Jornalismo ou
Comunicac¢do Social com habilitacio em Jornalismo,
fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecido pelo Ministério da Educagio (MEC).

Analista Legislativo
Comunicacao
Publicidade
Propaganda

Social-

e

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Publicidade e Propaganda
ou Comunica¢do Social, com habilitacdo
Publicidade e Propaganda, fornecido por instituicdo
de ensino superior reconhecido pelo Ministério da
Educagdo (MEC).

em

Analista Legislativo
Comunicagao Social
Relagdes Publicas

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Comunicacdo Social com
habilitagdo em Relagdes Publicas, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministério da Educagdo (MEC) e registro no respectivo
orgdo de fiscalizagdo do exercicio profissional.

Analista Legislativo
Contabilidade

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de nivel superior em Ciéncias Contabeis,
fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecido pelo Ministério da Educacio (MEC), e
registro. ‘no__respectivo ~6rgdo ~de fiscalizagdo | do
exercicio profissional.

Analista Legislativo
Economia

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de nivel superior em Ciéncias Econémicas,
fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecido pelo Ministério da Educacio (MEC), e
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registro no respectivo o6rgdo de fiscalizacio do
exercicio profissional.

Analista Legislativo
Engenharia Civil

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Engenharia Civil, fornecido
por instituicdo de ensino superior reconhecido pelo

Ministério da Educacdo (MEC), e registro no
respectivo 6rgdo de fiscalizacio do exercicio
profissional.

Analista Legislativo
Engenharia de
Seguranca do Trabalho

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em engenharia ou arquitetura
que possua curso de especializagdo em Engenharia de
Seguranga do Trabalho, em nivel de pds-graduacso,
com carga hordria minima de 360 (trezentas e
sessenta) horas, fornecidos por instituicdo de ensino
superior reconhecido pelo Ministério da Educacdo
(MEC) e registro no respectivo érgéo de fiscalizagdo do
exercicio profissional, observadas as disposicdes da
Lei n® 7.410/85.

Analista Legislativo
Engenharia
Computacgdo

de

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em engenharia de Computacéo
ou Engenharia Elétrica com énfase em Computac3o,
nos termos da Resolugdo do Conselho Federal de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia n2 380, de 17 de
dezembro de 1993, fornecidos por instituicio de
ensino superior reconhecido pelo Ministério da
Educacdo (MEC) e registro no respectivo 6rgdo de
fiscalizagdo do exercicio profissional.

Analista Legislativo
Engenharia Elétrica

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de nivel superior em Engenharia Elétrica,
fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecido. pelo Ministério da.Educacdo (MEC), e
registro no respectivo ¢rgdo de fiscalizagdo do
exercicio profissional.

Analista Legislativo
Engenharia Eletrénica e
Telecomunicag¢des

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Engenharia Eletronica ou
Engenharia de Telecomunicacdes, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
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Ministério da Educagdo (MEC), e registro no
respectivo 6rgdo de fiscalizacio do exercicio
profissional.

Analista Legislativo
Engenharia Mecéanica

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Engenharia Mecanica,
fornecido por instituicio de ensino superior
reconhecido pelo Ministério da Educacdo (MEC), e
registro no respectivo drgio de fiscalizagdo do
exercicio profissional.

Analista Legislativo
Estatistica

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de nivel superior em Estatistica, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministério da Educagdo (MEC).

Analista Legislativo
Matematica

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Matematica, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministério da Educagdo (MEC).

Analista Legislativo
Pedagogia

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Pedagogia, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministerio da Educagdo (MEC).

Analista Legislativo
Processo Legislativo

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Direito, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministério da Educagdo (MEC).

15

Analista Legislativo
Psicologia

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel superior em Psicologia, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministerio. _da Educagdo  (MEC), e registro no
respectivo .orgao « de fiscalizagdo * do .exercicio
profissional.

Analista Legislativo
Redac¢do e Revisdo

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de nivel superior em Letras, fornecido por
instituicdo de ensino superior reconhecido pelo
Ministério da Educagdo (MEC).

el

11
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—

Analista Legislativo

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de nivel em qualquer drea do conhecimento,
fornecido instituicdo de ensino superior reconhecido

13

Taquigrafia
e pelo Ministério da Educagdo (MEC) e certificagdo de
qualificacdo profissional de curso livre em taquigrafia.
Analista Legislativo -
Tecnologia = da Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
gN =0y curso de nivel superior na area de Tecnologia da
Informacdo - Andlise e ! et . . 5
) Informacdo, fornecido instituicio de ensino superior
Desenvolvimento de _ sEoisds ~
. reconhecido pelo Ministério da Educacio (MEC).
Sistemas
Analista Legislativo —|Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
Tecnologia da|curso de nivel superior na drea de Tecnologia da 7
Informagdo- Banco e|Informacio, fornecido instituicdo de ensino superior
Dados reconhecido pelo Ministério da Educacio (MEC).
Analista Legislativo -

. & Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
Tecnologia da ; ; ; :

x curso de nivel superior na area de Tecnologia da
Informac3o- - oA . . 5
S E—— de Redd Informagdo, fornecido instituicio de ensino superior
nfraestrutura de e o -

l_J - reconhecido pelo Ministério da Educagio (MEC).

Le Comunicagao
PARTE IV
GRUPO OCUPACIONAL: ATIVIDADES DE APOIO
CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO E ESPECIALIDADES
(NIVEL MEDIO)
Cargo/Especialidade Escolaridade, Formacdo especifica e requisitos Quant.
) ; . Certificado de conclusdo de ensino médio, fornecido
Assistente Legislativo — et e ; :
S AriES DeiaTicbad d por _instituicao de  ensino reconhecido pelo 206
¥ Ministerio da-Educagdo (MEC).
Certificado de conclusdo de educagdo profissional
Assistente Legislativo — técnica na forma articulada ou subsequente ao
Técticg em | Ensino Médio, observada a Resolugdo n2 6, de 20 de 13

Contabilidade

setembro de 2013 da Camara de Educacdo
Basica/MEC no curso de Técnico em Contabilidade

ou correlacionados (Contabilidade com énfase emr|

B
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gestdo de negécios; Contabilidade e gerenciamento;
Contabilidade social; Gestdo com énfase contabil-
financeira; Gestdo com énfase em administracdo
contabil; Gestdo com énfase em contabilidade;
Gestdo contabil com énfase em tributos; Gestdo
contabil e financeira; Gestdo contdbil, fiscal e
negocios); fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelos Orgdos Competentes dos
Sistemas de Ensino.

Assistente Legislativo —
Técnico em Desenho de
Construgao Civil

Certificado de conclusdo de educacdo profissional
técnica na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, observada a Resolucdo n2 6, de 20 de
setembro de 2013 da Cdmara de Educacdo
Basica/MEC no curso de Técnico em Desenho de
Construgdo Civil ou correlacionados (Construcdo civil
com habilitacdo em desenhos e projetos; Construcio
civil com habilitagdo em planejamento e projeto;
Desenho de arquitetura; Desenho de projetos de
construcdo civil; Desenho de projetos; Desenho;
Edificagbes com habilitagdo em projetos prediais;
Planejamento e projeto  predial; Projetos,
arquitetura e racionalizagdo de construcio);
fornecido por instituicido de ensino reconhecida
pelos Orgdos Competentes dos Sistemas de Ensino.

Assistente Legislativo —
Técnico em Edificagdes

Certificado de conclusdo de educagio profissional
técnica na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, observada a Resolucdo n? 6, de 20 de
setembro de 2013 da Camara de Educacio
Basica/MEC no curso de Técnico em Edificacdes ou
correlacionados (Construgdo civil com énfase em
canteiro de obras; Construgdo civil com énfase em
edificagdes; " Construgdo. de edificios; Construgio
predial; Edificagdes, saneamento e estradas);
fornecido por instituicdo de ensino reconhecida
pelos Orgdos Competentes dos Sistemas de Ensino.

Assistente Legislativo —
Técnico Eletroeletronica

Certificado de conclusdo de educacio profissional
técnica na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, observada a Resolu¢do n2 6, de 20 de
setembro de 2013 da Cadmara de Educacio

Av,
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Basica/MEC no curso de Técnico em Eletroeletrdnica
ou correlacionados (Acionamentos eletrénicos;
Automacdo e controle de processo com &nfase em
instrumentacgdo; Eletroeletrénica com énfase em
manutencdao industrial; Eletroeletrdnica industrial;
Eletrénica em controle e acionamento eletrénico;
Industrial em eletroeletronica; Instrumentacdo e
equipamentos  industriais; Manutencio de
equipamentos  eletroeletrdnicos; Manutencdo
eletroeletrénica; Sistemas eletroeletrdnicos
industriais); fornecido por instituicio de ensino
reconhecida pelos Orgios Competentes dos
Sistemas de Ensino.

Assistente Legislativo —
Técnico em
Eletrotécnica/
Eletromecéanica

Certificado de conclusdo de educagdo profissional
técnica na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, observada a Resolucdo n2? 6, de 20 de
setembro de 2013 da Camara de Educacao
Basica/MEC no curso de Técnico em Eletromecanica
ou Eletrotécnica ou correlacionados (Manutencio
eletromecanica; Eletromecanica — instalacdo e
manuten¢do; Eletromecanica com énfase em
manutencdo de equipamentos fora de estrada;
Eletromecanica com énfase em manutencio de
sistemas industriais; Eletromecénica de
manutengao; Instalagdo e manutencao
eletromecanica; Manutencdo de sistemas
eletromecanicos; Processos industriais — sistemas
eletromecénicos; Eletricidade e instrumentos;
Eletricidade; Eletrotécnica — sistemas de energia;
Eletrotécnica com énfase em instalaces e
manutencdo de sistemas de energia elétrica;
Eletrotécnica .com énfase em instalagdes elétricas
prediais e industriais; Eletrotécnica com énfase em
instalagdes elétricas; Eletrotécnica com énfase em
sistemas de distribuicdo de energia elétrica;
Eletrotécnica com énfase em sistemas de energia
elétrica; Instalagdes de energia elétrica e redes de
comunicacdo  (eletrotécnica);  Instalacdes e
manutengdo em sistemas elétricos; Instalacdes

elétricas inteligentes; InstalagBes  elétricas;
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Manutencdo elétrica; Projetos e instalacGes
elétricas; Sistemas de energia elétrica/sistemas
industriais/ eletrotécnica); fornecido por instituicdo
de ensino reconhecida pelos Orgios Competentes
dos Sistemas de Ensino.

Certificado de conclusdo de educacio profissional
técnica na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, observada a Resolugdo n® 6, de 20 de
setembro de 2013 da Camara de Educacdo
Basica/MEC no curso de Técnico em Logistica ou
correlacionados ~ (Administragdo de  sistemas
logisticos — empresariais e transportes; Gestdo e
Assistente Legislativo —| administracio de sistemas logisticos — empresarial e
Técnico em Logistica servicos; Gestdo e habilitagdo em materiais e
logistica; Gestdo em logistica; Gestdo empresarial e
logistica; Logistica de armazenamento, transporte e
distribuicdo; Logistica de varejo; Logistica e
administragdo da cadeia de suprimentos; Logistica
empresarial; Logistica); fornecido por instituicdo de
ensino reconhecida pelos Orgdos Competentes dos
Sistemas de Ensino.

Certificado de conclusdo de educagdo profissional
técnica na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, observada a Resolugdo n2 6, de 20 de
setembro de 2013 da Camara de Educacio
Bdsica/MEC no curso de Técnico em Informatica ou
correlacionados  (Andlise e programagdo de
computadores; Andlise e projeto de sistemas
informatizados; Andlises de sistemas;
Gerenciamento de sistemas de informac3o; 10
Informatica com énfase em desenvolvimento de
sistemas; Informatica com énfase em programagio
comercial; Informatica com énfase em programacéo
de sistemas; Informatica com énfase em
programacado e analise de sistemas; Informatica com
énfase em programacdo e desenvolvimento de
sistemas; Informatica com énfase em sistemas de
informacdo; Informatica com habilitacio em uso e

Assistente Legislativo —
Técnico em Informatica

gestdo de computadores, sistemas e redes; —~
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Informdtica educativa; Informatica empresarial;
Informdtica gerencial; Informatica: programacao;
Manuten¢do e programacgdo de computadores;
Microinformatica; Operador de computadores;
Processamento de dados; Desenvolvimento de
software; Software livre; Informatica com énfase ao
desenvolvimento de aplicagdes para internet;
Administracdo de Banco de Dados; Programacdo de
Sistemas; Instalagdo e Reparos de Redes de
Computadores;  Operagdo  de Computador;
Montagem e Manutengdo de Computadores;
Informética com habilitacdo em redes; Hardware de
computadores e redes; Estrutura e manutencdo de
redes; Administragdo em redes); fornecido por
instituicdo de ensino reconhecida pelos Orgos
Competentes dos Sistemas de Ensino.

Assistente Legislativo —
Técnico em Produgdo de
Audio e Video

Certificado de conclusdo de educagdo profissional
técnica na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, observada a Resolugdo n? 6, de 20 de
setembro de 2013 da Camara de Educacio
Basica/MEC no curso de Técnico em Producdo de
Audio e Video ou correlacionados (Audio e video;
Audio visual: Audiovisual/pesquisador audiovisual;

Audiovisual/repérter cinematografico;
Audiovisual/sonoplasta; Audiovisual; Cinegrafia;
Edicdo de imagem; Producao

audiovisual/coordenador de produgio; Produgio
audiovisual/pesquisador; Produgio em dudio visual;
Video  profissional;  processos  fotograficos);
fornecido por instituicdo de ensino reconhecida
pelos Orgidos Competentes dos Sistemas de Ensino.

12

Assistente Legislativo —
Técnico em
Comunicacao Visual

Certificado 'de conclusdo. de educagio profissional
técnica na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, observada a Resolucdo n? 6, de 20 de
setembro de 2013 da Cémara de Educacdo
Basica/MEC no curso de Técnico em Comunicagdo
Visual ou correlacionados (Artes plasticas com
design gréfico; desenho industrial — design grafico de
produto e de embalagem; design grifico e
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empresarial; design grafico e web; design gréfico;
gestdo de negdcios em design grafico e empresarial;
programacao visual; visual merchandising e web
design); fornecido por instituicio de ensino
reconhecida pelos Orgdos Competentes dos
Sistemas de Ensino.

Assistente Legislativo —
Técnico em Seguranga
do Trabalho

Certificado de conclusdo de educacdo profissional
técnica na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Méedio, observada a Resolugio n? 6, de 20 de
setembro de 2013 da Camara de Educacdo
Basica/MEC no curso de Técnico em Seguranca do
trabalho ou correlacionados (Agente promotor em
saude e seguranca do trabalho: Assistente
administrativo de seguranca do trabalho; Gestdo
técnica em seguranca do trabalho; Sadde e
segurangca do trabalho); fornecido por instituicdo de
ensino reconhecida pelos Orgdos Competentes dos
Sistemas de Ensino.

Assistente Legislativo —
Técnico em Tradugdo e
Interpretacdo de Libras

Certificado de conclusdo de educacdo profissional
técnica, na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, no curso de Técnico em Tradug3o e
Interpretacdo de Libras ou convergentes, de nivel
médio, fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelos Orgdos Competentes dos
Sistemas de Ensino; ou demais qualificacdes,
previstas no art. 42 da Lei n? 12.319, de 1° de
setembro de 2010.

Assistente Legislativo =
Técnico em Arquivo

Certificado de conclusdo de educagdo profissional
técnica, na forma articulada ou subsequente ao
Ensino Médio, de nivel médio no curso de Técnico
em . Arquivo: ou convergentes; fornecido. por
instituicdo de ensino reconhecida pelos Orgdos
Competentes dos Sistemas de Ensino; ou demais
qualificagBes, previstas no art. 12 da Lei n? 6.546, de
4 de julho de 1978.
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ANEXO II
ATRIBUIGOES DOS CARGOS
PARTE |
QUADRO ESPECIAL

Advogado da Assembleia Legislativa: prestar, com exclusividade, consultoria e assessoramento
juridico, de nivel superior e especializado, a Assembleia Legislativa e a seus orgdos. Coordenar
grupos ou equipes de trabalho nas suas areas de atuacdo. Atuar diretamente em juizo na defesa
dos atos praticados por parlamentares e servidores no exercicio de suas fungdes, na forma da lei.
Prestar informagdes em acdes de controle de constitucionalidade. Atuar na representacio
judicial e extrajudicial da Assembleia Legislativa do estado de Rondénia e seus orgdos. Assessorar
as atividades da Advocacia Geral, das Comiss&es Parlamentares Permanentes, Temporarias, de
Inquérito e as Frentes Parlamentares, propondo medidas judicias e extrajudiciais pertinentes.
Atuar em outros processos judiciais e administrativos de interesse da Assembleia Legislativa, na
forma de lei. Desenvolver outras atividades correlatas a sua area de atuagdo, observadas as
disposicbes da Lei Complementar ne 785/2014 e asseguradas as prerrogativas profissionais da
advocacia.

PARTE II
GRUPO OCUPACIONAL: ATIVIDADES LEGISLATIVAS
Cargo: Consultor Legislativo
(NIVEL SUPERIOR)

Consultor Legislativo, Especialidade Assessoramento em Orcamentos: prestar consultoria e
assessoramento, de nivel superior e especializado, consistindo na prestagcdo de consultoria e
assessoramento em direito financeiro, planos, orcamentos publicos, fiscalizagdo e controle a
Comissdo Permanente de que trata o § 12 do art. 135 da Constitui¢do Estadual, a Mesa, as demais
ComissBes e aos parlamentares, no desempenho, no ambito da Assembleia Legislativa, das suas
funcdes legislativas, parlamentar e fiscalizadora. Coordenar trabalhos e atividades de sua drea
de atuacdo. Elaborar e divulgar estudostécnicos sobre elaboragdo, execugdo, acompanhamento
e fiscalizagdo de planos e orcamentos publicos quando solicitado e do interesse institucional da
Assembleia Legislativa. Elaborar por solicitacdo dos parlamentares e membros da Comissdo
Permanente de que trata o § 12 do art. 135 da Constituicio Estadual, minutas de proposicdes e
de relatorios sobre planos, orcamentos publicos, fiscalizagdo e controle. Prestar esclarecimentos
técnicos atinentes ao exercicio das funcdes constitucionais da Assembleia Legislativa em matéria
de planos, orgamentos, fiscalizacdo e controle. Propor ao presidente da Assembleia Legislativa
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as medidas necessarias a obtengio e integracio das informagdes imprescindiveis a realizacdo de
suas atribuigdes. Desenvolver outras atividades correlatas a sua area de atuacdo.

Consultor Legislativo, Especialidade Assessoramento Legislativo: prestar consultoria e
assessoramento, de nivel superior especializado, nas diversas areas do conhecimento, a Mesa
Diretora, as Comissdes, aos parlamentares e aos demais orgdos institucionais, em sua fung3o
legislativa, parlamentar e fiscalizadora, no dmbito da Assembleia Legislativa. Elaborar, por
solicitagdo dos parlamentares, minutas de proposicdes, de pronunciamentos e de relatérios.
Prestar esclarecimentos técnicos atinentes ao exercicio das fungbes constitucionais da
Assembleia Legislativa quanto a constitucionalidade, juridicidade, técnica legislativa,
regimentalidade e mérito das proposi¢des. Elaborar e divulgar estudos técnicos opinativos sobre
materias de interesse institucional da Assembleia Legislativa. Prestar orientagao e elaborar nota
técnica ou minuta de questdo de ordem sobre a aplicacdo da Constitui¢do Federal, Constituicdo
Estadual e do Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia. Desenvolver
outras atividades correlatas a sua drea de atuacio.

PARTE Il
GRUPO OCUPACIONAL: ATIVIDADES DE SUPORTE
Cargo: Analista Legislativo e suas especialidades
(NIVEL SUPERIOR)

Atribui¢des Gerais do Cargo de Analista: Elaborar exposicdes de motivos, oficios, pareceres,
instrugbes, manuais, certiddes, relatorios, termos de referéncia, projetos basicos e outros
expedientes pertinentes as areas administrativa e legislativa. Zelar pela guarda, conservacio,
manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados. Organizar e
manter organizado material fisico e digital necessdrio a rotina de trabalho. Manter-se atualizado
em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua drea de atuacdo e das necessidades do
setor/ departamento. Realizar a fiscalizacdo técnica de contratos administrativos que envolvam
sua area de atuagdo. Atuar em equipe multiprofissional e, orientar e supervisionar estagiarios e
outros profissionais na execugdo de seus servicos. Realizar pesquisas e desenvolver estudos
visando-aperfeicoar o desempenho das-atividades, Desempenhar. outras atividades de suporte,
em sua drea de conhecimento e atuagio, ao exercicio'das fungoes do Poder Legislativo.

Analista Legislativo - Area Administrativa — Desempenhar atividades de execucdo e
assessoramento, de nivel superior, formular, implantar e avaliar sistemas, processos e métodos
de gestdo, especialmente nas dreas de administracio de materiais e compras, informacdo,
tecnologia da informagdo e comunicago, gestdo de pessoas, desenvolvimento organizacional,
orcamento e finangas, patrimoénio e afins; realizar a articulacio de programas, projetos e
parcerias estratégicas; executar atividades especializadas de planejamento, gest3o, coordenagdo

Y
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e assisténcia técnica, bem como administrativas e de logisticas; pesquisar, desenvolver,
monitorar e sistematizar as atividades decorrentes do planejamento estratégico e tatico;
acompanhar e avaliar projetos e acdes implementados nas diferentes 4reas de gestdo; elaborar,
analisar e interpretar pesquisas, quadros, tabelas e planilhas; redigir relatérios, termo de
referéncia, contratos, normas, editais, manuais e outros documentos; efetuar estimativa de
despesas da unidade; elaborar e aplicar instrumentos de acompanhamento, avaliagdo, pesquisa,
controle e divulgagdo referentes aos planos, programas e projetos desenvolvidos pela area;
aperfeicoar procedimentos e métodos de trabalho; atuar em processos licitatérios e fiscalizacdo
de contratos; e executar atividades inerentes aos subsistemas de gestdo de pessoas, atender
publico interno e externo; e executar outras atividades de mesma natureza ou grau de
complexidade.

Analista Legislativo, Especialidade Administragdo: desempenhar atividades, de nivel superior e
especializado, em matéria de administracdo e outros ramos do conhecimento. Realizar
atividades relacionadas a planejamento, formulagdo, organizacio, coordenacgdo, gestdo,
supervisao, implementagdo, acompanhamento, controle e avaliagdo nas dreas de:
desenvolvimento organizacional; documentacdo e informacdo; desenvolvimento e gestdo de
pessoas; recursos materiais e patrimoniais; licitacdo e contratos administrativos; financas e
orcamentos publicos; governanga corporativa e controle interno; pesquisas, andlises, instrucdes
processuais e relatorios em matéria administrativa; auditoria e pericias; fiscalizacdo técnica de
contratos. Desenvolver outras atividades correlatas a sua area de atuacdo.

Analista Legislativo, Especialidade Arquitetura: desempenhar atividades, de nivel superior e
especializado, em sede de processo legislativos ou procedimentos administrativos. Proceder a
exame e analise de laudos, pericias e outras pecas que envolvam conhecimentos de arquitetura,
patrimonio histérico e cultural, emitindo laudo técnico sobre os mesmos. Acompanhar a
realizacdo de pericias pelos demais 6rgdos publicos, quando designado pela Assembleia
Legislativa. Realizar pericias na érea de patriménio histérico e cultural, de meio ambiente,
notadamente sobre questdes de parcelamento do solo e edificacbes e em outras areas que
envolvam conhecimentos de arquitetura, emitindo laudo técnico, quando solicitado pela
Assembleia Legislativa. Orientar os parlamentares em procedimentos cujo objetivo envolva
conhecimento de arquitetura. Redigir e digitar matéria relacionada a sua drea de atuacdo.
Fiscalizar e gerenciar técnica e administrativamente as obras executadas pela Assembleia
Législativa mediante contratos e convénios. Elaborar or¢camento.de obras. Realizar vistorias e/
ou avaliagbes e elaborar respectivos laudos e parecer técnico de imdveis destinados a Assembleia
Legislativa. Elaborar projeto de arquitetura dos edificios a serem construidos ou reformados pela
Assembleia Legislativa. Utilizar software de desenhos tridimensional ou outros necessarios ao
desempenho da fung¢do. Elaborar projetos de ambientes internos de iméveis da Assembleia
Legislativa. Compatibilizar os projetos de estrutura, de instalagdes hidrossanitdrias, de protecio
e combate a incéndio, de instalagdes elétricas, luminotécnica, cabeamento estruturado,
telefonia, SPDA, aterramento e de ar condicionado com respectivo projeto de arquitetura.
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Administrar e fiscalizar trabalhos contratados a profissionais ou empresas de arquitetura.
Desenvolver outras atividades correlatas a sua area de atuacgdo.

Analista Legislativo, Especialidade Arquivologia: desempenhar atividade, de nivel superior e
especializado, envolvendo o planejamento, orientagdo, organiza¢do, coordenacdo e execucao
dos servigos de arquivo e centros de documentagdo e informacdo. Orientar o planejamento da
automagdo aplicada aos arquivos. Orientar quanto a classificagdo, arranjo e descricdo de
documentos. Orientar a avaliagdo e a sele¢do de documentos para fins de preservagao. Adotar
as medidas necessarias a conservagio de documentos. Elaborar pareceres e trabalhos de
complexidade sobre assuntos arquivisticos e assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica
ou técnico-administrativa. Desenvolver estudos sobre documentos culturalmente importantes.
Desenvolver outras atividades correlatas a sua drea de administracdo.

Analista Legislativo, Especialidade Assisténcia Social: desempenhar atividades, de nivel superior
e especializado, envolvendo a supervisio, coordenagdo, programagdo e execucdo especializada,
referentes a orientacdo de individuos e grupos, em matéria de servico social, e ao
desenvolvimento de programas de carater social a servidores e seus dependentes, auxiliando-os
na solugdo de problema materiais, de saude, psiquicos, visando o bem estar e a motivacio do
servidor no trabalho e a participagdo em programas de reabilitagdo profissional, se for o caso.
Relatar e diagnosticar situages socias que interferem no desempenho do servidor ou grupo de
servidores. Propor solugbes para os casos diagnosticados. Realizar em conjunto projetos sécio
educativos. Projetar e executar pesquisas sobre a realidade social da instituicao para subsidiar
acoes profissionais na sua area de atuacdo. Elaborar relatérios técnicos e sistematizados, através
de dados estatisticos, das atividades sécio assistenciais. Analisar os processos e metodologias
inerentes a sua drea de atuagdo, propondo e implantando melhorias para a maximizacdo dos
resultados. Planejar, participar e proceder treinamentos e dindmicas visando ao aprimoramento
profissional e a salide mental dos parlamentares e servidores. Desenvolver projetos que
promovam a convivéncia familiar e comunitaria. Desenvolver outras atividades correlatas a sua
area de atuacdo.

Analista Legislativo, Especialidade Biblioteconomia: desempenhar atividades, de nivel superior
e especializado, envolvendo planejamento, organizac3o, coordenagdo e execucdo de servicos
técnicos concernentes a biblioteca e seus servicos de documentagdo. Executar servicos de
classificagdo e catalogacdo de. manuseritos.e de. livros.raros.e preciosos; .de- mapotecas, de
publicacdes oficiais e seriadas, de bibliografia e referéncia. Padronizar os servicos técnicos de
biblioteconomia. Planejar a difusdo cultural na parte que se refere a servicos de biblioteca.
Promover a publicidade sobre material bibliografico e atividades da biblioteca. Desenvolver
outras atividades correlatas a sua area de atuac3o.

Analista Legislativo, Especialidade Comunicagio Social - Jornalismo: desempenhar atividades,
de nivel superior e especializado, envolvendo planejamento e execucdo de atividades de
assessoria de imprensa (planejamento de estratégias para conquista de midia espontanea,
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elaboragdo de releases e sugestio de pautas, contatos de midia, compilagdo e mensuracio de
resultados do trabalho de assessoria de imprensa, atendimento a jornalistas) e reportagem (
producdo de noticias, apuracdo e elaboragdo de matérias jornalisticas para veiculos de internet
e veiculos impressos). Redigir, atualizar e publicar contetido web para sites e internet em geral;
utilizar programas de computagdo necessarios a execucdo das fungGes; redigir textos para
folders, catalogos, cartazes. Criar, planejar e executar estratégia de comunicagdo interna, realizar
reportagens de radio e televisdo ao vivo e matérias gravadas, acompanhar eventos culturais e,
redigir matérias especiais. Comentar os fatos, suas causas, resultados e possiveis consequéncias
de interesse publico. Selecionar, revisar, preparar e distribuir matérias para publicacdo, atender
€@ manter contato com a imprensa. Orientar fotdgrafos sobre fatos e/ ou assuntos de interesse,
bem como, coletar assuntos a serem abordados. Desenvolver outras atividades correlatas a sua
area de atuacio.

Analista legislativo, Especialidade Comunica¢do Social — Publicidade e Propaganda:
desempenhar atividades, de nivel superior e especializado, envolvendo a criacio, execugao e
acompanhamento de projetos para a midia impressa e multimidia no desenvolvimento e gestdo
de imagem da Assembleia Legislativa. Diagramacgdo e montagem de textos, folhetos, cartazes,
convites e outras pegas graficas. Criacdo e producdo de pecas graficas, revistas, livros, relatérios,
e demais pegas impressas. Criagdo, producdo e edicdo de fotografias, videos e demais
publicagdes em meio fisico e eletrdnico. Planejamento, elaborag¢io e distribuicio de folhetos,
Cartazes e jornais sobre atividades institucionais. Exercer atividades realizadas a fiscalizagdo de
contratos de publicidade. Desenvolver outras atividades correlatas a sua 4rea de atuacao.

Analista legislativo, Especialidade Comunicagio Social — Relagdes Publicas: desempenhar
atividades, de nivel superior e especializado, envolvendo planejamento, execugdo e avaliacdo das
atividades de relagdes publicas no ambito da Assembleia Legislativa. Atender, assessorar e apoiar
os parlamentares e setores administrativos, nos assuntos relativos as relacbes publicas e
cerimonial. Manter atualizado o banco de dados oficial e de outros segmentos de interesse da
area de relagBes publicas e cerimonial. Coordenar a expedi¢do de correspondéncia, mensagens
sociais e acompanhamento de calenddrio comemorativo. Manter cadastro de informacgdes sobre
a Assembleia Legislativa, tais como datas, atos historicos, principais medalhas recebidas e
concedidas. Executar os programas de comunicacdo interna da instituicdo. Desenvolver outras
atividades correlatas a sua area de atuacdo.

Analista Legislativo, Especialidade Contabilidade: desempenhar atividade, de nivel-superior e
especializado, em matéria de contabilidade. Realizar atividades de escrituragao dos livros de
contabilidade obrigatérios ou necessarios no ambito da Assembleia Legislativa do estado de
Ronddnia e levantamento dos respectivos balangos e demonstragdes. Realizar a revisdo de
balancos e de contas em geral; verificacdo de haveres; revisio permanente ou periddica da
escrituragao contabil; organizacdo e execucdo de servicos de contabilidade em geral e de
controle interno. Opinar acerca dos registros contébeis, se foram efetuados adequadamente e
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se as demonstragBes refletem a situacio econdmico-financeira do patrimdnio. Realizar
auditorias e pericias. Desenvolver outras atividades correlatas a sua area de formacdo.

Analista Legislativo, Especialidade Economia: desempenhar atividades, de nivel superior e
especializado, em matéria de economia, envolvendo planejamento, supervisio, coordenacdo,
elaboragdo e execucdo de projetos relativos a pesquisa e analise financeiras. Prestar assessoria
na area de economia e orgamento publico, analisar dados relativos a politica econdémica,
financeira, orcamentaria de credito e tributos. Acompanhar o or¢camento. Realizar estudos
técnicos, elaborar pareceres e instrucdes pertinentes as dreas administrativa e legislativa.
Gerenciar e alimentar sistema de informacdo e documentagdo orcamentaria e financeira.
Desenvolver outras atividades correlatas a sua area de atuacgao.

Analista Legislativo, Especialidade Engenharia Civil: desempenhar atividades, de nivel superior
e especializado, em matérias relacionadas a orientacdo, supervisdo, formulagio, coordenagso,
controle, acompanhamento e regulagdo no dmbito das atividades técnicas de engenharia.
Planejar e definir diretrizes e referencias técnicas. Estabelecer padrdes técnicos. Elaborar estudos
preliminares, projetos basicos e projetos de obras, estruturas e servigos. Elaborar analises,
pareceres técnicos, estudos, avaliagdes, vistorias e pericias, em sua area de competéncia.
Fiscalizar a execugdo de obras, servicos técnicos, e contratos. Realizar auditorias e pericias.
Desenvolver outras atividades correlatas a sua drea de atuacio.

Analista Legislativo, Especialidade Engenharia da Seguran¢a do Trabalho: desempenhar
atividades, de nivel superior e especializado, envolvendo o exame e analise de laudos, pericias e
outras pecas que envolvam conhecimentos de engenharia de seguranc¢a no trabalho, emitindo
laudo técnico sobre os mesmos. Acompanhar a realizagdo de pericias, quando designado pela
Assembleia Legislativa no exercicio de seu poder fiscalizatério. Realizar pericias na area de
protecao ao meio ambiente relacionados a poluentes atmosféricos, ruido ocupacional e
ambiental (externo), calor, radiagio em geral, pressdes anormais e outros agentes em outras
areas que envolvam conhecimento de engenharia de seguranc¢a do trabalho, emitindo laudo
técnico, quando solicitado pela Assembleia Legislativa. Realizar avaliagdo de riscos ambientais do
trabalho, empregando conhecimento de higiene ocupacional; PPRA — programa de prevencdo de
riscos ambientais; cadastro de acidentes; mapeamento de riscos; periculosidade e insalubridade.
Realizar estudo do posto de trabalho empregando conhecimentos de ergonomia e arranjo fisico.
Empregar técnicas,de anélise de riscos; controle e prevencio-de perdas, investigacdo e controle
de acidentes. Apoiar a CIPA. Empregar conhecimentos de prote¢do e combate a incéndios e
panico. Sugerir medidas de protegdo individual (EPI) e de protecdo coletiva (EPC). Trabalhar em
prol da seguranga, medicina e sadde (SMS), prevenindo a instalacao de doengas do trabalho.
Orientar parlamentares e servidores da Assembleia Legislativa em procedimentos cujo objeto
envolva conhecimentos de engenharia de seguranca no trabalho. Desenvolver outras atividades
correlatas a sua area de atuac3o.
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Analista Legislativo, Especialidade Engenharia de Computacdo: desempenhar atividades de
supervisdo, coordenagdo e orientagdo técnica referentes analise de sistemas computacionais e
seus servigos afins e correlatos, compreendendo: estudo, planejamento, projeto e especificacdo;
estudo de viabilidade técnico-econémica; assisténcia, assessoria e consultoria; direcdo de obrae
servigo técnico; vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e parecer técnico; elaboracdo de
orcamento; padronizagdo, mensuracdo e controle de qualidade; execugdo de obra e servico
técnico; fiscalizagdo de obra e servico técnico; produgdo técnica e especializada; condugio de
trabalho técnico; condugdo de equipe de instalagdo, montagem, operagdo, reparo ou
manutencdo; execugdo de instalagdo, montagem e reparo; operagao e manutengdo de
equipamento e instalagdo; execugdo de desenho técnico. Desenvolver outras atividades
correlatas a sua area de atuacio.

Analista Legislativo, Especialidade Engenharia Elétrica: desempenhar atividades de supervisio,
coordenagdo e orientagdo técnica referentes a geracio, transmissdo, distribuigdo e utilizacdo da
energia elétrica; equipamentos, materiais e maquinas elétricas, sistemas de medicdo e controle
elétricos e seus servigos afins e correlatos, compreendendo: estudo, planejamento, projeto e
especificacdo; estudo de viabilidade técnico-econémica; assisténcia, assessoria e consultoria;
direcdo de obra e servico técnico; vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento, laudo e parecer
técnico; elaboragdo de orcamento; padronizagio, mensuragdo e controle de qualidade; execucdo
de obra e servigo técnico; fiscalizagdo de obra e servico técnico; producdo técnica e especializada;
condugdo de trabalho técnico; condugio de equipe de instalagdo, montagem, operag3o, reparo
Ou manutencado; execucdo de instalagdo, montagem e reparo; operagdao e manutengdo de
equipamento e instalagdo; execucdo de desenho técnico. Desenvolver outras atividades
correlatas a sua area de atuagdo.

Analista Legislativo, Especialidade Engenharia Eletrénica e comunicagdo: desempenhar
atividade, de nivel superior especializado de supervisdo, coordenagdo e orienta¢do técnica
referentes a materiais elétricos e eletrénicos, equipamentos eletrénicos em geral, sistemas de
comunicacdo e telecomunicagdes, sistemas de medicdo e controle elétrico e eletrénico e seus
servicos afins e correlatos, compreendendo: estudo, planejamento, projeto e especificagdo;
estudo de viabilidade técnico-econémica; assisténcia, assessoria e consultoria; diregdo de obra e
servigo técnico; vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento, laudo e parecer técnico; elaboracido de
or¢amento; padronizagdo, mensuragdo e controle de qualidade; execuc¢do de obra e servico
técnico; fiscalizacdo de obra e servigotéenico; produgio. técnica e especializada; conducio de
trabalho técnico; condugdo de equipe de instalagio, montagem, operacio, reparo ou
manutenc¢do; execugdo de instalagdo, montagem e reparo; operagdo e manutenc¢do de
equipamento e instalagdo; execugdo de desenho técnico e outras atividades relativas a sua area
de atuagdo. Desenvolver outras atividades correlatas a sua area de atuacgado.

Analista Legislativo, Especialidade Engenharia Mecanica: desempenhar atividade, de nivel
superior especializado, em matérias relacionadas, envolvendo a realizacio de estudos, projetos,
avaliagdes, vistorias, pericias, pareceres técnicos na area de engenharia mecanica, bem como os
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demais servigos técnicos relativos a referida area de atuacdo profissional. Acompanhar,
supervisionar, coordenar e realizar orientagdo técnica de projetos na drea de engenharia
mecanica. Elaborar orcamentos na area de engenharia mecanica. Consultar outros especialistas,
como engenheiros eletrénicos, mecanicos, civis, arquitetos, compartilhando informagdes
relativas ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as exigéncias técnicas especificas no
ambito de sua competéncia. Executar trabalhos de pesquisa e desenvolvimento, realizando
estudos pertinentes para orientar a administracio na solu¢do de problemas de engenharia
mecanica. Supervisionar as tarefas executadas em sua area, acompanhando etapas de instalac3o,
manutencao e reparacdo de equipamentos, inspecionando os trabalhos acabados e prestando
assisténcia técnica, para assegurar a observancia das especificagbes de qualidade e seguranca.
Desempenhar outras atividades relativas a sua area de atuac3o.

Analista Legislativo, Especialidade Estatistica: desempenhar atividades, de nivel superior e
especializado, envolvendo a elaboragio de métodos de amostragem de coleta de dados para
pesquisas de opinido ou levantamentos estatisticos. Planejar e executar investigacdes
estatisticas. Organizar e realizar analises descritivas e exploratdrias de dados. Auxiliar na
defini¢do de cruzamentos estatisticos de variaveis a partir de dados de pesquisas. Participar das
definicbes de solugbes para diferentes problemas que envolvem tratamento estatistico,
utilizando ferramentas estatisticas para apoiar o processo decisério e o aprimoramento
organizacional. Construir indicadores. Proceder a associacio e relacdo de causa e efeito entre
varidveis socioeconémicos utilizando analise de correlacio e regressao, bem como realizar
analise de series temporais. Auxiliar na interpretacio de dados estatisticos. Emitir pareceres
sobre estimativa de receita e sobre execugdo orcamentaria estadual. Atualizar bancos de dados
estatisticos. Elaborar e construir tabelas e graficos com base nas normas da ABNT e IBGE. Emitir
pareceres no campo da estatistica. Desempenhar outras atividades relativas a sua area de
atuacao.

Analista Legislativo, Especialidade Matematica: desempenhar atividades, de nivel superior e
especializado, relacionadas a analise de problemas ou atividades que requerem uma tomada de
decisdo, avaliando os diferentes processos de execugdo em funcdo de sua eficcia e custo.
Preparar relatério para a dire¢do sobre alternativas de tratamento dos problemas ou mostrando
a ordem de prioridade das diferentes solucdes >possiveis, de acordo com as vantagens que
oferecem, para possibilitar a adocdo de medidas mais oportunas. Elaborara modelos
matematicos e logicos, identificando problemas e situaces de'interesse ‘e proponde solucdes
eficientes. Executar auditoria atuarial, emitindo pareceres e laudos pertinentes. Emitir laudo e
pareceres técnicos, aplicando técnicas de apoio as decisdes. Elaborar cilculos diversos.
Desempenhar outras atividades relativas a sua drea de atuac3o.

Analista Legislativo, Especialidade Pedagogia: desempenhar atividades, de nivel superior e
especializado, envolvendo atividades de pesquisa, planejamento, elaboragdo e diretrizes gerais
e especiais de plano e cronogramas operacionais, assessorando, coordenando e avaliando.
Prestar assessoria as atividades legislativas e administrativas. Prestar assisténcia técnica aos
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processos e procedimentos de aprendizagem e ensino na area de desenvolvimento de recursos
humanos. Aplicar técnicas diddtico-pedagodgicas nos programas de treinamento de pessoal. Dar
assisténcia pedagdgica. Desempenhar outras atividades relativas 3 sua area de atuacio.

Analista Legislativo, Especialidade Processo Legislativo: desempenhar atividades, de nivel
superior e especializado, em atendimento a mesa diretora da Assembleia Legislativa, as
comissdes, aos 6rgdos do parlamento e aos parlamentares, no dmbito do processo legislativo.
Elaborara estudos, notas técnicas e minutas de questdo de ordem sobre regimento interno da
Assembleia Legislativa e o processo legislativo. Proceder a instrucao processual legislativa de
matérias e proposi¢des que tramitam na Assembleia Legislativa. Coordenar atividades
relacionadas ao provimento de informac@es aos usudarios do processo legislativo, pertinentes a
tramitacdo das proposi¢des legislativas da Assembleia Legislativa e as normas juridicas federais
e estaduais. Elaborar redacdo final das proposicdes legislativas aprovadas na Assembleia
Legislativa. Promover a gestdo do processo legislativo e do processo legislativo eletrdnico.
Realizar analise e instru¢do procedimentais inerentes ao processo legislativo. Elaborar, analisar
e interpretar pesquisas, quadros, tabelas e planilhas; redigir relatdrios, termo de referéncia,
contratos, normas, editais, manuais e outros documentos; efetuar estimativa de despesas da
unidade; elaborar e aplicar instrumentos de acompanhamento, avaliagao, pesquisa, controle e
divulgacdo referentes aos planos, programas e projetos desenvolvidos pela area; aperfeicoar
procedimentos e métodos de trabalho; atuar em processos licitatérios e fiscalizagdo de contrato.
Prestar apoio a Advocacia Geral da Assembleia na andlise de processos administrativos e
judiciais, elaboragdo de minutas de: pareceres técnicos, despachos, pegas processuais, editais,
modelos de contratos, respostas e consultas internas sobre matéria juridica; pesquisa, selecdo e
processamento de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia; sob supervisio dos membros da
Advocacia Geral. Desenvolver outras atividades correlatas a sua drea de atuacdo.

Analista Legislativo, Especialidade Psicologia: desempenhar atividade, de nivel superior e
especializado, envolvendo a elaboragio, pesquisa e aplicacdo de técnicas de dinamicas de grupo
direcionadas ao treinamento e desenvolvimento de pessoal. Executar o programa de integracdo
e ambientacdo dos servidores recém-admitidos. Diagnosticar as necessidades de treinamento e
desenvolvimento de servidores. Analisar as informacdes sobre treinamento e desenvolvimento
de pessoal. Participar da logistica necessaria para a realizagdo de eventos e treinamento,
desenvolvimento de pessoal e afins, bem como oferecer o apoio necessario para a sua realizaco.
Assessorar, quando necessario, as-diversas dreas dalinstitui¢io nas decisdes e acdes pertinentes
a gestdo de pessoas: lotagdo, remanejamentos e promocdes. Analisar os processos e
metodologias inerentes a sua area de atuagdo, propondo e implantando melhorias para a
maximizacao dos resultados. Realizar, quando designado, testes, entrevistas e estudos
psicologicos nos casos que lhe forem apresentados. Realizar pericias, emitindo laudo técnico,
quando solicitado pela Assembleia Legislativa. Desenvolver outras atividades correlata a sua are
ade atuacdo.
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Analista Legislativo, Especialidade Redacdo e Revisdo: desempenhar atividades, de nivel
superior e especializado, envolvendo a realizacio de trabalhos de conferéncia e corre¢do em
textos destinados a impressdo, em confronto com os respectivos originais. Exercer atividades
relacionadas com a composicio, conferéncia e revisio de textos, especialmente de matérias
legislativas e atos processuais administrativos, retificando os erros porventura identificados.
Localizar e corrigir, nos textos a serem publicados, enganos de transcricio, erros tipograficos,
ortograficos e outras divergéncias acaso existentes, assinalando-os com simbolos convencionais
de revisdo grafica. minutar informacdes, avisos, editais, atos, oficios, exposi¢cdes de motivos,
projetos, relatérios, ordens de servico, portarias, resolucdes e outros expedientes relacionados
com assuntos administrativos ou legislativos. desenvolver outras atividades correlatas a sua area
de atuacdo.

Analista Legislativo, Especialidade Taquigrafia: desempenhar atividades, de nivel superior e
especializado, envolvendo o registro taquigrafico com a presencga in loco em sessdes plenarias,
comiss@es, solenidades e audiéncias. Realizar trabalhos de gravagdo, interpretagdo, revisdo e
redacdo final de votos, debates e pronunciamentos, bem como o planejamento da elaboracdo
dos originais para publicacdo em 6rgdo oficial. Fazer a tradugdo do apanhamento. Catalogar e
arquivar, cronologicamente, os originais dos apanhamentos taquigraficos e os registros
fonogréficos e os registros fonograficos das sessées. Proceder a traducdo de notas taquigraficas
reunidas dos departamentos. Solicitar aos parlamentares e outros oradores, quando for o caso,
os votos e documentos lidos em seu periodo de trabalho, para os respectivos encaixes, inserindo-
o na decifragdo taquigréfica. Executar os trabalhos de digitagdo de documentos integrantes da
ata taquigrafica e os decorrentes da decifracdo procedida do apanhamento, bem como nos
apartes acaso formulados. Transcrever textos gravados. Rever e corrigir os trabalhos digitados,
conferindo-os escoimando-os dos enganos de decifracdo, e mesmo dos de forma, que tenham
escapado ao proprio orador. Digitar, quando solicitado pelo taquigrafo revisor, os periodos de
apanhamentos revisados. Treinar constantemente para obter uma velocidade taquigrafica
adequada ao bom desempenho de suas funcées, bem como estudar a lingua patria. Submeter-
se aos treinamentos instituidos pela chefia. Cumprir, conforme determinacdo da chefia, as
escalas e horarios de trabalho. Apresentar-se obrigatoriamente para prestacio de servicos em
convocagoes de sessdes extraordinarias e no recesso parlamentar, atendendo notificacdo da
chefia. Providenciar, com maior rapidez possivel, os discursos solicitados pelos parlamentares ou
pela presidéncia. desenvolver-outras-atividades correlatas-a sua drea de atuagao.

Analista Legislativo, Especialidade Tecnologia da Informaco — Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas: desempenhar atividades, de nivel superior e especializado, envolvendo a andlise e
diagnostico das necessidades de informacdo da Assembleia Legislativa e propor alternativas de
solugdo técnica e estratégia de desenvolvimento. Participar e acompanhar o levantamento e a
analise de informagdes para planejar, desenvolver, homologar e implantar sistemas de
informagdo e bases de dados. Acompanhar e elaborar projeto légico e fisico de dados.
Acompanhar a selecdo de novas tecnologias de desenvolvimento e/ou alternativas de
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desenvolvimento de sistemas. Identificar oportunidades de integracdo de sistemas. Estudar,
racionalizar e projetar documentos, telas e relatérios. Avaliar, revisar, melhorar os projetos e
sistemas aplicativos assegurando que os mesmos representem a melhor solu¢do. Coordenar a
elaboragdo e execu¢do de contratos relacionados as atividades especificas de tecnologia de
informagdo. Elaborar documentacio, fornecer suporte técnico e organizar treinamentos a
usuarios para utilizacdo dos sistemas da Assembleia Legislativa. Acompanhar e participar da
elaboragdo de padrdes, modelos e integracdo de sistemas. Desenvolver outras atividades
correlatas a sua drea de atuacdo.

Analista Legislativo, Especialidade Tecnologia da Informagéo - Banco de Dados: desempenhar
atividades, de nivel superior e especializado, envolvendo a elaboragdo de projetos, instalacdo e
implantacdo de bancos de dados. Gerenciar, projetar e ajustar o funcionamento de servidores
corporativos os quais possuam bancos de dados. Monitorar e analisar a performance dos
sistemas gerenciadores de bancos de dados. Pesquisar e definir o uso de novas tecnologias em
gerenciadores de banco de dados. Definir e manter a estrutura l6gica do banco de dados
adotando os métodos e as técnicas previstas na metodologia de desenvolvimento de sistemas
da Assembleia Legislativa. Acompanhar, juntamente com os demais analistas, o desenvolvimento
de sistemas, com o objetivo de racionalizar e otimiza desempenho na utilizacdo dos Sistemas
Gerenciadores de Banco de Dados. Realizar, validar, armazenar e restaurar copias de seguranca
dos bancos de dados. Planejar, coordenar e executar as migracOes de dados de sistemas, bem
como replicar e atualizar bases de dados em produgdo para desenvolvimento através de
importacdes/exportagdes de banco de dados. Promover o assessoramento na especificagdo de
equipamentos relacionados a banco de dados a serem adquiridos. Prestar suporte técnico a
usuarios e desenvolvedores. Elaborar documentacio técnica relativa aos procedimentos e
controles. Emitir pareceres técnicos. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de
complexidade. Desenvolver outras atividades correlatas a sua area de atuacdo.

Analista Legislativo, Especialidade Tecnologia da Informacdo - Infraestrutura de Redes e
Comunicagdo: desempenhar atividades, de nivel superior e especializado, envolvendo o
planejamento, projeto e instalagio de redes de transmiss3o de dados que suportem sisteras de
processamento de dados. Definir e documentar as configuragoes adequadas a infraestrutura
necessaria para os servigos em desenvolvimento, homologagdo e em producéo, incluindo suas
modificacdes e evolugdes. Analisar a utilizacdo de redes de comunicagao em uso ou planejadas
e desenvolver estudos para melhoraroseu.desempenho, Planejar topologias de rede; aquisicdo,
instalacdo e manutengdo de software e equipamentos de telecomunicagdo. Manter em perfeito
funcionamento sistemas de seguranca de acesso. Analisar, configurar, instalar e manter
programas e sistemas operacionais, gerenciar contas e discos, acompanhar a evolucdo de
software, analisando o seu impacto nos sistemas, projetos, padrdes e procedimentos existentes.
Instalar e manter a comunicacdo digital, incluindo o acesso a Internet, Intranet, correio
eletrénico, comunicagdo de voz e video, implementando mecanismos gue garantam sua correta
utilizagdo. Promover a resolugdo de problemas da instalacio e de suporte as demandas de
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usudrios que envolvam aspectos de configuragdo e administracdo dos servidores. Pesquisar,
definir e operacionalizar e sistemas de seguranca, com o objetivo de preservar a integridade e o
sigilo das informag6es armazenadas nos computadores. Efetuar a atualizacdo dos softwares de
seguranca. Realizar o monitoramento, auditoria e manuten¢do da rede de computadores.
Realizar, validar, armazenar e restaurar copias de seguranca das informacgdes contidas nos
sistemas. Administrar as licencas de software em uso. Orientar os usuarios nos itens referentes
a seguranga de dados e contaminacdo por "malwares" nos seus computadores. Pesquisar e
avaliar novas tecnologias, de forma a aprimorar os recursos tecnoldgicos utilizados. Promover o
assessoramento na especificagdo de equipamentos relacionados a rede a serem adquiridos.
Orientar na elaborag¢do de projetos de cabeamentos l6gico e elétrico, bem como realizar testes
de conectividade em redes locais. Prestar suporte técnico a usuarios e desenvolvedores. Elaborar
documentagdo técnica relativa aos procedimentos e controles. Emitir pareceres técnicos. Atuar
no gerenciamento de servicos de Tecnologia da Informacio segundo preceitos do ITIL v3.
Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade. Auxiliar, quando necessério,
em pericias. Desenvolver outras atividades correlatas a sua area de atuacao.

PARTE IV
GRUPO OCUPACIONAL: ATIVIDADES DE APOIO
CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO E ESPECIALIDADES
(NIVEL MEDIO)

Assistente Legislativo, Sem Especialidade: Executar tarefas de apoio a atividade legislativa e de
suporte técnico e administrativo as unidades organizacionais, relacionadas as funcgdes de gestdo
de pessoas, material e patriménio, licitagBes e contratos, orcamento e finangas, auditoria,
segurancga e transporte; arquivar documentos efetuar tarefas relacionadas 3 movimentacdo e a
guarda de processos e documentos; atender ao publico interno e externo; classificar e autuar
processos; realizar estudos, pesquisas e rotinas legislativas ou administrativas; utilizar softwares
para processamento de textos e elaboragdo de planilhas; zelar pela guarda, conservacio,
manuteng¢do e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados; organizar e
manter organizado o material fisico e digital necessdrio a rotina de trabalho; manter-se
atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuacgao e das
necessidades do setor/departamento; redigir, digitar-e conferir expedientes diversos. Executar
tarefas de apoio a atividade da Advocacia Geral, tais como arquivar documentos; efetuartarefas
relacionadas a movimentagdo e a guarda de processos e documentos; classificar e autuar
processos; pesquisa, sele¢do e processamento de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia; redigir,
digitar e conferir expedientes diversos, elaborar minutas de despacho e outras pecas juridicas,
sob a supervisdo dos Advogados e executar outras atividades de mesma natureza e mesmo grau
de complexidade.
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Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Contabilidade: desempenhar atividades de
execugdo de trabalhos relativos aos registros inerentes a area de contabilidade da Assembleia
Legislativa. Corrigir e preparar dados financeiros, a fim de fornecer subsidios para a apreciacdo
da proposta orgamentaria. Proceder levantamentos, analise e conciliagdo contabil de
documentos. Avaliar despesas, analisando sua natureza. Elaborar quadros demonstrativos,
relatorios e tabelas. Compilar dados contabeis. Organizar relatérios de comportamento das
dotagBes orgamentdrias da Assembleia. Instruir processos e preparo de informacdo a
administragdo. Acompanhar tramitacdo de atos administrativos e proposi¢cOes pertinentes as
atividades financeira e orcamentaria da Assembleia. Executar outras atividades correlatas.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Desenho de Construcao Civil: auxiliar o
arquiteto, o engenheiro e o técnico em edificacdes em suas atividades. Elaborar desenhos de
arquitetura e engenharia civil utilizando softwares especificos para desenho técnico, assim como
executar plantas, desenhos e detalhamento de instalacdes hidrossanitarias e elétricas e
desenhos cartogréficos. Coletar e processar dados e planejar o trabalho para a elaboragdo do
projeto como, por exemplo, interpretar projetos existentes, calcular e definir custos do desenho,
analisar croqui e aplicar normas de satde ocupacional e normas técnicas ligadas a construcdo
civil, podendo atualizar o desenho de acordo com a legislagdo. Fazer célculos especificos para a
confecgdo de mapas e registros cartograficos. Auxiliar a elaboragdo de laudo de avaliagfio para
fins administrativos, fiscais ou judiciais, mediante vistoria dos iméveis. Auxiliar as atividades que
visam examinar calcular, orgar e fiscalizar a construcio, reformas e ampliagtes de edificios
publicos, estradas vicinais, pragas de esporte e as obras complementares respectivas. Prestar
informagdes a interessados. Executar outras atividades correlatas.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Edificacdes: executar trabalhos e servigos
técnicos projetados e dirigidos por profissionais de nivel superior de engenharia e arquitetura.
Operacionalizar e utilizar equipamentos, instalagdes e materiais. Aplicar normas técnicas
concernentes as atividades de engenharia e arquitetura. Realizar levantamento de dados de
natureza técnica. Conduzir trabalho em nivel técnico. Conduzir equipe de instalagdo, montagem,
operagdo, reparo ou manutengdo. Apoiar a fiscalizagdo da execucdo de obras e servigos de
engenharia e manutencdo. Realizar a organiza¢do de arquivos técnicos. Executar trabalhos de
mensuragao e controle de qualidade. Apoiar a elaboracio de orcamentos de obras e servigcos de
engenharia. Executar outras atividades correlatas.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Eletroeletrénica: planejar e executar a
instalagdo e manutengdo de equipamentos e instalagdes eletroeletrdnicas. Projetar e instalar
sistemas de acionamento e controle eletroeletrénicos. Aplicar medidas para o uso eficiente da
energia elétrica e de fontes de energias alternativas. Elaborar, desenvolver e executar projetos
de instalagdes elétricas em edificacdes em baixa tensdo. Realizar medi¢Oes, testes e calibragbes
de equipamentos eletroeletrénicos. Executar procedimentos de controle de qualidade e gestao.
Inspecionar componentes, produtos, servicos e atividades de profissionais da &rea de
eletroeletrénica em contratos administrativos.
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Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Eletrotécnica/Eletromecanica: Zelar pelo
cumprimento das normas e padrdes técnicos da drea de eletrotécnica/eletromecanica, prezando
pela seguranca e qualidade durante as supervisdes dos servicos de implantagdo e/ou
manutenc¢do de equipamentos elétricos e mecanicos, bem como das instalacGes elétricas,
sistemas de climatizagdo, exaustdo e ventilagdo, combate a incéndio, pressurizacdo de escadas
de emergéncia e transporte vertical. Aplicar medidas para o uso eficiente da energia elétrica e
de fontes de energias alternativas. Contribuir com projetos e instalagdes de sistemas de
acionamento e controle eletrénico, mantendo o funcionamento de circuitos automaticos de
energia ou mecanicos. Prestar apoio no desenvolvimento e na execucdo de projetos de
instalacBes elétricas em baixa tensdo. Realizar medicBes, testes e calibracdes de equipamentos
eletromecanicos. Promover andlise, correciio e configuracio em situagdes de falha, agindo de
maneira emergencial, quando necessario. Executar a¢Bes, realizar estudos, relatérios,
inspecionar componentes, produtos, servigos e atividades de profissionais da drea, em contratos
administrativos.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Logistica: planejar atividades logisticas.
Desenvolver procedimentos de transporte, armazenamento e logistica. Agendar manutencgdes
em maquinas e equipamentos. Executar procedimentos de compras, recebimento,
armazenagem, movimentagdo, expedicdo e distribuicdo de materiais permanentes e de
consumo. Apoiar a gestdo de estoques, inventdrio e almoxarifado. Implementar procedimentos
de qualidade, seguranga e higiene do trabalho no sistema logistico.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Informatica: orientar e executar trabalhos de
apoio a projeto, desenvolvimento, operagdo e avaliagdo de produtos e servicos de informética.
Fornecer informagdes para relatérios gerenciais e estatisticos. Realizar manutencdo de cadastros
e tabelas. Analisar e propor solugdes de problemas de hardware e software. Homologar e
implementar novos produtos e ferramentas. Instalar e realizar manutencdo dos recursos de rede
e do ambiente operacional. Fornecer orientagdo a usudrios. Auxiliar na realizacdo de auditorias
e pericias e na fiscalizagdo técnica de contratos. Executar outras atividades correlatas.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Producdo de Audio e Video: realizar trabalhos
de transmissdo e captagdo de imagem e som, operando equipamentos de dudio e video, a partir
de uma programacgdo de trabalho previamente estabelecida. Trabalhar com elementos e
equipamentos-de projecdo de slides-e retro proje¢do, de aparelhos. do. tipo. geradores de
caracteres, de efeitos especiais e de computagdo grafica. Captar angulos de luze adequacio de
som. Fazer montagens de imagens captadas, eliminando partes desnecessarias. Executar tarefas
de instalagdo e operagdo de equipamentos audiovisuais e de videoconferéncia e similares.
Empregar técnicas de gravagdo em estldio. Realizar a sonorizacdo em eventos internos e
externos. Compatibilizar mapas de palco conforme as necessidades das atividades. Empregar
técnicas de gravagdo ao vivo. Realizar edi¢do e masterizagdo de dudio. Planeja e analisa processos
fotogréficos e de imagens. Produz fotografias com recursos tecnoldgicos e de linguagem. Elabora
montagem de estudio e prepara equipamentos para a producéo fotogréfica. Fotografa e efetua
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correcdes técnicas em imagens fotograficas. Digitaliza e restaura acervos fotograficos. Realiza
assisténcia técnica e manutencdo de equipamentos fotograficos e insumos. Executar outras
tarefas correlatas.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Comunicag¢do Visual: Desenvolver projeto
grafico, execugdo e manutencio para o sistema de sinalizacio da Assembleia Legislativa de
Rondénia (exemplo: totens de andar, placas de sinalizacdo de salas, corredores e outros). Aplicar
tipografias e desenvolver elementos de identidade visual, além de controlar, organizar e
armazenar materiais fisicos e digitais da producio grafica. Criar arte de material para campanhas
institucionais da Assembleia Legislativa: videos, flyers, Cartazes, avisos, adesivos, newsletters,
exposicoes, logotipos. Elaborar projetos gréficos e design de pegas para eventos institucionais ou
comemorativos. Criar materiais de divulgacdo de cursos e treinamento voltados para publico
interno. Criar animagdes (motion design) e edicao de videos para internet e TV. Diagramar textos
e reportagens para sites e outras publica¢des digitais. Elaborar design editorial e diagramacio de
livros, revistas e panfletos impressos. Criar ilustragbes e infograficos. criar e produzir animagoes
digitais em 2D ou 3D. Desenvolver pegcas graficas para midias sociais, sites e outras plataformas
digitais. Elaborar projeto grafico para o site e intranet da Assembleia Legislativa. Executar outras
atividades correlatas.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Seguranga do Trabalho: orientar e coordenar
o sistema de seguranga do trabalho, investigando riscos e causas de acidentes, analisando
politica de prevencdo, propor normas e dispositivos de seguranca, sugerindo eventuais
modificagdes nos equipamentos e instalagbes e verificando sua observancia, para prevenir
acidente. Zelar pela aplicacdo das normas técnicas de seguranca do trabalho e das instalagdes da
Assembleia Legislativa. Auxiliar a realizacdo de campanhas de prevencdo de acidentes de
trabalho. Promover o correto uso dos equipamentos de protecdo individual. Realizar
procedimentos de orientacdo sobre medidas de eliminagdo e neutralizacio de riscos; divulgar
normas e procedimentos de seguranca e higiene ocupacional. Levantar e utilizar dados
estatisticos de doengas e acidentes de trabalho para ajustes das a¢des prevencionistas. Produzir
relatorios referentes a seguranca e a satde do servidor. Executar outras atividades correlatas.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Tradugdo e Interpretacdo de Libras: atuar na
traducdo de sess@es legislativas as pessoas surdas. Intermediar a comunicagao entre pessoas
surdas.-e. ouvintes, respeitando--as diferencas- interculturais. : Realizar a adaptacdo e a
interpretacdo da Lingua Portuguesa para a Lingua Brasileira de Sinais (Libras), comunicando-se
em diferentes contextos socioculturais. Adaptar publica¢des em portugués escrito para videos
em Libras e vice-versa. Fazer a interpretacdo e adaptacdo da Lingua Portuguesa para Libras.
Utiliza referenciais visuais, identitarios, culturais e linguisticos da comunidade surda. Executar
outras tarefas correlatas.

Assistente Legislativo, Especialidade Técnico em Arquivo - recebimento, registro e distribuicdo
dos documentos, bem como controle de sua movimentagao; classifica¢do, arranjo, descricdo e
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execugdo de demais tarefas necessdrias a guarda e conservacdo dos documentos, assim como
prestacao de informagdes relativas aos mesmos; preparacdo de documentos de arquivos para
microfilmagem e conservagdo e utilizagdo do microfilme; preparagdao de documentos de arquivo
para processamento eletronico de dados; atualizar base de dados do acervo; introduzir novas
informagdes em banco de dados; digitalizar acervo; cadastrar, atualizar cadastro e orientacdo de
usuarios; coletar dados; revisar coleta de dados; acrescentar dados 2 planilha pré-existente;
organizar dados estatisticos; elaborar relatérios; fornecer resultados para analise do acervo;
utilizar recursos de informatica; e executar outras atividades de mesma natureza e mesmo grau
de complexidade correlatas a formagao profissional.

Art. 22 As alteragBes promovidas no Anexos | da Resolugdo n? 389, de 15 de dezembro de
2017, por esta Resolugdo ndo prejudicardo os atuais servidores da Assembleia Legislativa cujos
requisitos de escolaridade, de formagdo e/ou registro permanecem os fixados no Concurso
Publico de ingresso ou no momento da posse.

Art. 32 Serdo lotados, no minimo, 3 (trés) Assistentes Legislativos sem Especialidade em
cada Gabinete Parlamentar e no Gabinete da Presidéncia.

Pardgrafo Unico. Além dos servidores a que se referem o caput deste artigo, mediante
anuéncia da Presidéncia, é facultado a lotagio de outros servidores integrantes do Quadro de
Servidores Permanente da Assembleia Legislativa no Gabinete da Presidéncia e nos Gabinetes
Parlamentares, em atividades tipicas do cargo de origem.

Art. 42 Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacio.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 30 de julho de 2024.
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