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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE RONDONIA
A amiga do rondoniense

RESOLUGAO N2 665, DE 25 DE MARCO DE 2026.

Aprova o Manual de Gestdo da Logistica de
Material de Consumo e Patriménio da Assembleia
Legislativa do Estado de Rondénia — ALERO e d3
outras providéncias.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA aprovou, e eu promulgo a
seguinte Resolucdo:

Art. 12 Fica aprovado o Manual de Gestdo da Logistica de Material de Consumo e
Patriménio da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia — ALERO, parte integrante desta
Resolugdo, cujas normas devem ser obrigatoriamente observadas nos procedimentos relativos a
aquisicao, recebimento, gestdao e movimentagdo dos materiais e bens patrimoniais, no que se
refere ao planejamento, armazenagem, distribuigdo, controle e outras providéncias necessarias
a melhoria continua da gestdo patrimonial.

§ 12 O Manual de Gestdo da Logistica de Material de Consumo e Patriménio de que trata
o caput deste artigo é de observancia obrigatdria por todos os servidores da ALERO.

§ 22 As unidades administrativas da ALERO deverdo adotar as providéncias necessarias
para o cumprimento das diretrizes estabelecidas e a conformidade com as disposicdes do Manual
de Gestdo da Logistica de Material de Consumo e Patrimoénio da Assembleia Legislativa do Estado
de Rondobnia.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 25 de margo de 2026.
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ANEXO UNICO

MANUAL DE GESTAO DA LOGISTICA DE MATERIAL DE CONSUMO E
PATRIMONIO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA
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1. CAPITULO | - APRESENTACAO

Este Manual de Gestdo da Logistica de Material de Consumo e Patriménio da
Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia — ALERO, elaborado como instrumento orientador
para padronizar, organizar e fortalecer as rotinas administrativas relacionadas a gestao de
materiais e ao controle patrimonial, em conformidade com os principios da administragao publica

e com as boas praticas de governancga.

O documento contém orientagcdes sobre como a gestdo de bens patrimoniais e
de materiais deve ser executada e estabelece normas para o gerenciamento sistémico,

desconcentrado e padronizado dos bens e produtos materiais utilizados nesta Casa de Leis.

O objetivo & definir estabelecer diretrizes claras e uniformes para as atividades
que envolvem, descrigao, aquisi¢ao, recebimento e alienacdo de materiais, bem como harmonizar
os critérios de classificagcao, contabilizagao, responsabilizagdo pela guarda dos materiais, além
dos controles analiticos e a obrigatoriedade do levantamento de inventarios para o confronto com

08 registros contabeis.

Dessa forma, o Manual tem como propésito apresentar conceitos e determinacées
legais para nortear as agoes de gestao da logistica de materiais e do patriménio do Assembleia
Legislativa, destinado a orientar as unidades envolvidas, esclarecer papéis institucionais,
consolidar procedimentos e apoiar a melhoria continua da gestdo logistica e patrimonial da
ALERO, fortalecendo a cultura de planejamento, controle e responsabilidade na administragéao

dos bens e materiais sob guarda desta Casa Cidada.

2. CAPITULO Il - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO SISTEMA DE GESTAO LOGISTICA
E DO PATRIMONIO DA ALERO.

2.1 Secretaria Geral.
Organizada conforme item XI do Anexo VII da Lei Complementar 1.056/2020,
além de outras atribuicbes, compete a SG coordenar e controlar os servicos das unidades
administrativas, e por meio delas, das Superintendéncias, Diretorias e Divisbes a elas

subordinadas

Para as atividades de gestao da logistica de materiais e de patriménio, a Secretatia

Geral esta estruturada com a Superintendéncia de Logistica, e o Departamento de Almoxarifado

e Patrimonio @}%
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2.2 Superintendéncia de Logistica.

De acordo como Item XVIII do Anexo VIl da Lei Complementar 1.056/2020, além
de outras atribuigées, compete a Superintendéncia de Logistica organizar, dirigir, controlar,
supervisionar executar atividades, agées, projetos e programas relacionados com a gestao
patrimonial e logistica. Para consecugéo dessas atividades, esta estruturada com o Departamento

de Almoxarifado e Patriménio, e com o Departamento de Transporte.

2.3 Departamento de Almoxarifado e Patriménio.
Nos termos do subitem 3 do Item XI do Anexo XVIII da Lei Complementar
1.056/2020, a este compete, gerir, registrar, controlar, e organizar os bens patrimoniais e dos

materiais de consumo da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

3. CAPITULO Ill - DEFINICOES.

Para efeito deste Manual, entende-se por:

| - patriménio: conjunto de bens, direitos e obrigagbes suscetiveis de apreciacéo
econdmica, obtida por meio de compra, doagdo ou outra forma de aquisi¢ao, devidamente
identificado e registrado:;

Il - material: designagdo genérica de equipamentos, componentes,
sobressalentes, acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou
passiveis de emprego nas atividades de Orgéos e Entidades, independentemente de qualquer
fator, bem como aquele oriundo de demolicdo ou desmontagem, aparas, acondicionamentos,
embalagens e residuos economicamente aproveitaveis;

lIl - material permanente: aquele que, em razao de seu uso corrente, nao perde
a sua identidade fisica, e/ou tem durabilidade superior a 2 (dois) anos;

IV - material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da
definicao da Lein. 4.320, de 17 de margo de 1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou
tem sua utilizagdo limitada ha 2 (dois) anos;

V - bem movel: sdo bens suscetiveis de movimento proprio, como os semoventes,
ou de remogao por forgca alheia, sem alteracdo da substancia ou da destinagdo econdémica e
social, que em razéo de seu uso corrente, nao perde a sua identidade, e/ou tem uma durabilidade
superior a 2 (dois) anos e n&o seja adquirido para consumo imediato ou para distribuicdo gratuita;

VI - valor contabil liquido: é o valor do bem registrado na contabilidade, em
determinada data, deduzido da correspondente depreciagao, amortizacdo ou exaustio

acumulada, bem como das perdas acumuladas por redugéo ao valor recuperavel;

N
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VII - valor justo: € o prego que seria recebido pela venda de um ativo ou que seria
pago pela transferéncia de um passivo em uma transagio nao forgada entre participantes do
mercado na data de mensuragao;

VIII - O valor realizavel liquido refere-se a quantia liquida que a entidade espera
realizar com a venda do estoque no curso normal das operagées;

IX - carga patrimonial: efetiva responsabilidade pelo recebimento, compromisso
de guarda, conservagdo e ressarcimento por perda ou dano de bem patrimonial pelo seu
consignatario;

X - tombamento: processo de registro em sistema proprio e de identificagao fisica
do bem incorporado ao acervo patrimonial do Estado:

Xl - bem de uso individual: quando sua utilizagao for restrita a apenas um usuario;

XII - bem de uso coletivo: quando sua utilizagéo for efetuada por varios usuarios;

XIII - termo de transferéncia de bens moveis: autorizagdo emitida pelo Gestor de
Patriménio ou pelo Agente de bens moveis, se for o caso, para a realizagao de transferéncia;

XIV - termo de responsabilidade de bens méveis: é o documento utilizado para
formalizar a carga patrimonial de um bem de uso coletivo, assinado pelo signatario, contendo o
tombamento, a descrigdo detalhada e o valor de todos os bens elencados:

XV - cautela: é o documento utilizado para formalizar a carga patrimonial e/ou
porte de um bem de uso individual, contendo o tombamento, a descricdo detalhada e o valor de
todos os bens elencados;

XVI - avaliagdo patrimonial: é a atribuicdo de valor monetario a itens do ativo,
decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com
razoabilidade, a evidenciacédo dos atos e dos fatos administrativos:

XVII — reavaliagao: é a adogdo do valor de mercado ou de consenso entre as
partes para bens do ativo;

XVII - Redugéo ao valor recuperavel (impairment test): reducéo do valor contabil
liquido de um ativo devido a queda da perspectiva de geragédo de beneficios econdémicos futuros
ou no potencial de servigos, refletindo no declinio de sua utilidade, além do reconhecimento
sistematico por meio da depreciagao.

XIX - Ativo imobilizado: item tangivel que é mantido para uso na producdo ou
fornecimento de bens ou servigos, ou para fins administrativos, inclusive os decorrentes de
operagoes que transfiram para a entidade os beneficios, riscos e controle desses bens, e que se
espera utilizar por mais de um periodo contabil.

XX - Ativo intangivel: € um ativo ndo monetario identificavel sem substancia fisica,
mantido para uso na produgéo, ou suprimento de bens ou servigos, para ser arrendado a terceiros

YA
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ou para fins administrativos;

XXI - Custo do Ativo: € o montante gasto ou o valor necessario para adquirir um
ativo na data da sua aquisigao ou construgao;

XXII - Valor realizavel liquido: é a quantia que a entidade do setor publico espera
obter com a alienagdo ou a utilizagdo de itens de inventario quando deduzidos os gastos
estimados para seu acabamento, alienagao ou utilizagio;

XXIII - Estoques: s&o ativos na forma de a serem consumidos ou empregados na
prestacdo de servigos, ou mantidos para distribuicdo no curso normal das operagoes;

XXIX - Inventario: atividade de realizagio periddica em que ocorre o arrolamento
dos materiais de consumo mantidos no almoxarifado. Trata-se do levantamento e identificagao
dos bens e locais, visando comprovagdo da existéncia fisica, integridade das informacées
contabeis e identificagdo do responsavel. O inventario pode ser periddico (Ciclico ou Rotativo), e
Geral (ou Balango);

XXX - Inventario periédico (ciclico ou rotativo): é o inventario realizado
periodicamente, no decorrer do exercicio fiscal, sem que seja necessario realizar paradas no
processo de funcionamento normal do Almoxarifado, concentrando-se em grupos de itens em
determinados periodos (semanas ou meses).

XXXI - Inventario geral (ou balango): é aquele realizado ao final de cada exercicio
fiscal, implicando na contagem fisica de todos os itens de uma s6 vez, incluindo-se almoxarifado
e todo e qualquer tipo de guarda ou armazenamento de materiais.

XXXII - Localizagao fisica: Edificio, andar ou outra edificagdo situada ou ndo nos
prédios do ALERO de Contas, onde se encontram os bens moéveis;

XXXIII - Material de consumo: todo item, artigo, peca ou género que, em razéao
do seu uso, perca sua substancia, suas caracteristicas individuais, ou sua identidade fisica;

XXXIV — Material ou bem inservivel: material de consumo ou ativo permanente
que nao atende mais a demanda de utilizacao pelo ALE/RO devido.

XXXV - Alienagdo: operagao de transferéncia do direito de propriedade do
material, mediante venda, permuta ou doacéo.

XXXVI - Baixa patrimonial: Operagdo em que o bem patrimonial, por estar
inservivel é excluido do estoqueou desincorporado do acervo patrimonial do Assembleia
Legislativa.

XXXVII - Desfazimento: forma de se desfazer de material de consumo que nao
atende mais a demanda de utilizagao pelo ALERO, por ser irrecuperavel ou o respectivo processo
de recuperagao ser antieconémico. Pode ocorrer por meio de venda ou doagéo. Outras formas

de desfazimento podem ser: inutilizagdo ou descarte.
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